
Wedstrijdzaken: ondersteuning wedstrijden en trainingen 2022-2023 
 
In dit document zijn een aantal zaken vastgelegd rondom de ondersteuning bij wedstrijden en 
trainingen. Wat doen de wedstrijdsecretaris, de veldindelers, de scheidsrechter coördinator en de 
consul? Zij doen hun werk volgens de (wedstrijd)bepalingen van de KNVB en de nadere afspraken 
daarover binnen Achilles ’12. Belangrijk hierbij zijn de richtlijnen gebruik velden. Om hun werk goed te 
kunnen doen is de medewerking van iedereen nodig: spelers, trainers, (bege)leiders. 
Bestuurlijk valt wedstrijdzaken onder de secretaris. 
 
1. Scope: 
Ondersteuning wedstrijden 
Ondersteuning scheidsrechters 
Ondersteuning gebruik velden (wedstrijden en trainingen) 
 
2. Functies: 
Onder wedstrijdzaken vallen de volgende functies: 

• Wedstrijdsecretaris(sen) jeugd/senioren – zaterdag/zondag 

• Veldindeler wedstrijden 

• Veldindeler trainingsschema 

• Scheidsrechter coördinator 

• Consul(s) 
De functies vallen onder verantwoordelijkheid van de secretaris. 
 
Wedstrijdzaken werkt veel samen met de volgende functies: 
Groepscoördinatoren: verantwoordelijk voor de teams die binnen hun (leeftijds)groep vallen. 
Technische Commissie Jeugd (TCJ): technisch coördinatoren onder leiding van technisch manager 
(TM). 

 
3. Taken wedstrijdsecretaris 
De wedstrijdsecretaris voert de taken hoofdzakelijk uit in sportlink (‘Wedstrijdzaken’). 
Wedstrijdinformatie van “officiële wedstrijden” in sportlink komt automatisch op website van Achilles 
’12, op Voetbal.nl en in het mobiele Digitaal Wedstrijd Formulier (mDWF). Teammanagers zijn 
verantwoordelijk voor het correct gebruik van het mDWF van hun team. De wedstrijdsecretaris 
verleent zo nodig ondersteuning. 
De wedstrijdsecretaris hanteert de regels en reglementen van de KNVB met betrekking tot wedstrijden 
en afspraken binnen Achilles ’12 over wedstrijden en trainingen, en gebruik velden (zie ‘Richtlijnen 
gebruik velden’). 
De wedstrijdsecretaris houdt (wijzigingen) spelregels of andere wedstrijdregelingen (b.v. promotie-
/degradatieregeling; spelvormen pupillenvoetbal) bij en informeert daarover. 
De wedstrijdsecretaris onderhoudt namens Achilles ’12 contacten met de KNVB (medewerkers 
wedstrijdzaken, medewerkers tuchtzaken), met wedstrijdsecretarissen van andere verenigingen. 
De taken van de wedstrijdsecretaris zijn uitvoerend, vallen onder verantwoordelijkheid van de 
secretaris. In een aantal gevallen kunnen wensen van teams alleen worden gehonoreerd na 
toestemming van TC. 
 
3.1. Inschrijving (eventueel ook uitschrijving) teams voor competitie en bekercompetitie 
In overleg met groepscoӧrdinatoren en met instemming van de TC. team op welk veld, op welke tijd) 
voor indeling velden vast, na overleg met hoofdleiders, in samenspraak met wedstrijdzaken. 
De wedstrijdsecretaris zorgt voor: 
- inschrijving teams (klasse: met instemming TC) 
- inschrijving teams (aanvangstijd: na overleg met groepscoӧrdinatoren en met akkoord secretaris) 
- vulling bondsteams (spelers en teamfuncties), 
- eventuele verzoeken tot terugtrekking uit competitie of herindeling (na instemming TC en met 

akkoord secretaris) 
 
3.2. Ondersteuning rondom “officiële wedstrijden” 
De wedstrijdsecretaris zorg voor: 
- wijziging aanvangstijden doorvoeren of aanvragen 
- wijziging speeldatum op verzoek tegenstander of Achilles-team 
- vastlegging afgelasting door vereniging in mDWF 
- (in bepaalde gevallen) vastlegging uitslagen thuiswedstrijden in mDWF 
- helpen bij rapportages ‘staken’ wedstrijden 



- indienen verzoek snipperdagen (B-categorie) 
 
 
3.3. Ondersteuning rondom “oefenwedstrijden”: 
Teams regelen zoveel mogelijk zelf oefenwedstrijden. 
De wedstrijdsecretaris zorgt (aanvullend) voor: 
- oefenwedstrijden afspreken op verzoek van/in overleg met teams (voorbereiding seizoen, tijdens 

winterstop, eventueel tussendoor); eventueel regelen scheidsrechter (SHO of via scheidsrechters-
coördinator)  

- idem, maar dan op verzoek van andere verenigingen 
- oefenwedstrijden vastleggen in sportlink, informeren team, tegenstander, veldindeler, clubhuis   
 
Wedstrijdsecretaris Achilles ‘12: 
- Edwin Mulder 

 
4. Taken veldindeler wedstrijden 
TC stelt uitgangspunten (welke teams op welke velden, welke tijden) voor indeling velden vast, na 
overleg met hoofdleiders, in samenspraak met wedstrijdzaken. Zie richtlijnen gebruik velden 2023-
2024. 
De veldindeler legt in sportlink de veld- en kleedkamerindeling van thuiswedstrijden (officiële en 
oefenwedstrijden) vast. (Deze wedstrijdinformatie verschijnt vervolgens ook op Voetbal.nl) 
De veldindeler publiceert het wedstrijdschema op mededelingenbord(en) op sportpark ’t Wilbert. 
 
Veldindeler wedstrijden: 
- Edwin Mulder (waarnemend) 
 
5. Taken beheerder trainingsschema 
 
TC stelt uitgangspunten (welke teams op welke velden, welke tijden) voor trainingsschema vast, na 
overleg met groepscoördinatoren, in samenspraak met beheerder trainingsschema. 
De beheerder trainingsschema houdt het trainingsschema (dagen, tijden, veld- en kleedkamerindeling) 
bij en zorgt voor publicatie op de website van Achilles ’12 en op mededelingenbord op sportpark ’t 
Wilbert. 
 
Beheerder trainingsschema: 
- Raymond van het Bolscher 

 
6. Taken Scheidsrechterscoördinator 
TC stelt uitgangspunten voor opleiding en inzet clubscheidsrechters, na overleg met 
groepscoördinatoren, in samenspraak scheidsrechters-coördinator. 
De scheidsrechters-coördinator zorgt voor: 
- aanstelling clubscheidsrechters voor wedstrijden 
- initiatief en coördinatie scholing en instructie clubscheidsrechters 
- coördinatie spelregelbewijzen jeugdleden 
 
Scheidsrechterscoördinator: 
- Mark Kremer 

 
7. Taken consul(s) 
De consul is formeel aangesteld door de KNVB. Hij is niet in dienst van de vereniging of de gemeente 
(sportparkbeheerder). De consul keurt een speelveld als hij twijfelt aan de gesteldheid van het 
speelveld. De consul doet dat volgens de ‘Handleiding voor consuls  - Richtlijnen voor terreinkeuring’. 
Als hij besluit tot afkeuring van een veld, informeert hij de wedstrijdsecretaris. De consul bepaalt dus 
niet welke wedstrijd(en) word(t)(en) afgelast. Dat doet de wedstrijdsecretaris; hij doet dat in 
overeenstemming met reglementen KNVB en afspraken binnen Achilles ’12; zie ‘Richtlijnen gebruik 
velden’). Hij legt de afgelasting(en) vast in het mDWF (dat kan pas op de dag van de wedstrijd). Zo 
nodig informeert hij bezoekend team, scheidsrechter, assistent-scheidsrechter extra (hoeft in principe 
niet, want door vastlegging in mDWF worden zij geïnformeerd). 
 
Consuls Achilles ‘12: 
- Peter Kalkhaar voor wedstrijden op zaterdag 
- Theo Onwijn voor wedstrijden op zondag 


